OBEC BREZANY

Starostka obce Bfezany vyhlasuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 sb., o Gfednicich samospravnych
celkl, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zakon o Urednicich”)

VEREJNOU VYZVU
Na obsazeni pracovni pozice UCETNi, ADMINISTRATIVNI A SPISOVY PRACOVNiK OBECNiHO URADU
Misto vykonu prace: Obecni trad Brezany, Bfezany 103,671 65 Brezany

Platové zafazeni : dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbdch, v platovém znéni — platova tfida 9, osobni ohodnoceni. Platovy stuperi bude
stanoven dle kvalifikace a zapocitatelné délky dosavadni odborné praxe

Pracovni tvazek : 1,0 (40 hodin tydné)
Trvani pracovniho poméru : doba neurcita se 3 mésiéni zkudebni dobou.
Datum nastupu : dle dohody

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru : dle § 4 zékona o Ufednicich(statni obéanstvi CR, trvaly
pobyt v CR, vék minimalné 18 let, zptisobilost k pravnim ukoniim a bezihonnost)

Pfedpoklada se zakladni orientace v legislativé vztahujici se k nabizené pracovni pozici a to
zejména v zakonech (vSe v plném znéni):

-zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, zékon €. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, 'zékon ¢. 280/2009 Sb., dariovy
fad, zdkon €. 500/2004 Sb., spravni fad, zékon ¢.320/2001 sb., o finan&nich kontrolach ve vefejné
spraveé, vyhlaska €. 412/2021 Sb., o rozpottové skladbg, Ceské Gcetni standardy

Pozadavky:

- stfedoSkolské vzdélani s maturitou

- znalost prace na PC (excel, word..) )

- schopnost samostatné prace, flexibilita, profesionalita, peélivost, zodpovédnost

- spinéni pfedpokladu pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlaétnimi pravnimi predpisy,
zejména zdkon €.312/2002 Sb., o GFednicich samospravnych celkd, tj. vykonani zkousky
odborné zplsobilosti podle zakona €.312/2002 Sb., o Grednicich samospravnych celkli do 18
mésicl od vzniku pracovniho poméru

- vykonani zkousky z vidimace a legalizace v co nejkrat$i dobé -

Vyhodou :

- praxe ve vefejné spravé a v Gcéetnictvi



Pracovni napln:

- Komplexni vedeni a zpracovani Gcetnictvi G¢etni jednotky USC

- Komplexni vedeni a zpracovani rozpoctu, rozpoctovych opatreni a rozpoctového vyhledu
ucetni jednotky USC

- Vedeni evidence majetku véetné zpracovani prehled(, vykazu a statistiky

- Vedeni a prabézné aktualizovani evidence obce, evidence obyvatel a spravni fizeni na Useku
evidence obyvatel

- Vidimace a legalizace (ovérovani)

- Prace v Czechpointu

- Vybér mistnich poplatkl a ¢innosti s nimi spojené

Pisemna pfihlaska musi obsahovat :

- jméno a pfijmeni, pfipadné titul

- datum a misto narozeni, statni prislusnost
- misto trvalého pobytu

- datum a podpis uchazece
- kontaktni spojeni (telefon a email)

K pFihlasce se pfipoji tyto doklady:

- strukturovany profesni Zivotopis
- kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a zkouskach (odborna zplsobilost)

Lhita pro podani pisemné piihlasky : nejpozdéji do 21.12.2023 do 14.00 hod
Zplisob podani pisemné pfihlasky :

Pfihlasku s uvedenymi doklady v zalepené obdlce doructe osobné na podatelnu Obecniho Ufadu
BreZany nebo postou na adresu Obec BfeZany , 671 65 BfeZany 103. PFihlaky nelze posilat elektronicky.
Na obalce vyznaclte ,,Neotevirat-Vefejnd vyzva- Géetni, administrativni a spisovy pracovnik obecniho
aradu”
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Upozornéni pro uchazece:

Zdjemci, ktefi spini poZadované pfedpoklady stanovené ve vyzvé, budou k daléimu posouzeni a
hodnoceni (formou osobniho pohovoru) vyzvani prostiednictvim telefonu ‘nebo emailu. Pred
uzavienim pracovniho vztahu bude od uchazeée pozadovan vypis z evidence Rejstiku trest(i (ne starsi
nez 3 mésice) a ovéfena kopie dokladu o nejvy3$im dosazeném vzdélani. Vyhladovatel si vyhrazuje
pravo tuto vyzvu zrusit nebo nevybrat 7adného zajemce. Zajemci nesou ndaklady, které jim ucéasti ve
vefejné vyzvé vzniknou. ) ;’f
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Sdéleni: V ramci verejné vyzvy bude Obec Brezany, 1€:00292583, se sidlem 671 65 Biezany 103, v nezbytném
rozsahu zpracovavat Vase osobni idaje za ucelem vybéru vhodného zaméstnance a pfipadné sjednani pracovni
smlouvy. Mezi tyto osobni Udaje patfi: jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, telefon, emailova adresa,
vzdélani a dosavadni pracovni zkusenosti. Vase osobni Udaje budeme zpracovavat pouze po dobu vefejné vyzvy.
V souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy dale informujeme, ze mate pravo na pfistup ke svym osobnim
udajiim, pravo pozadovat opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani Vasich osobni udaji, pfipadné vznést
namitku tykajici se zpracovani osobnich tdajd.
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